
팀즈 출석관리 매뉴얼

[로그인 바로가기] - 팀즈 아이디로 로그인 
하시면 됩니다.

로그인 후 [출결관리 바로가기] 선택

[팀(과목)선택] - 팀즈 내의 교과목(팀) 조회
 



[팀(과목)선택] - 팀즈 내 해당 교과목 선택

• 교과목을 선택하면 좌측에 과제 또는 퀴즈가
  순서대로 나열 됩니다.

• 수강신청을 하지 않은 학생이나 수강 취소를
  한 학생은 구분에 미수강이라고 표시됨.

과제 또는 퀴즈를 마우스로 드레그 하여 해당
되는 주차에 가져다 놓습니다.

ex) 5번의 과제가 1주차 내용이라면 드래그
    하여 1주차에 가져다 놓음



원하는 주차에 과제 또는 퀴즈를 마우스로 가
져다 놓은 다음 
[학생출석점수조회]를 선택 
 • 배정된 점수가 나옵니다.
 • 0점은 점수 학생이 과제 또는 퀴즈를 읽어
 보거나 교수님이 점수를 지정 하지 않은 경우
 • [-] 는 학생이 과제 또는 퀴즈를 읽지 않은 
경우
※ [-]를 제외한 모든 점수는 출석으로 
  인정됩니다.(0점도 출석인정)

각주차별 1차시부터 3차시 까지 따로도 입력이 
가능 합니다.
• 1주에 1시간 수업이면(1학점) 1차시에만 드
래그 하여  등록 하시면 됩니다.
• 1주에 2시간 수업이면(2학점) 1차시, 2차시
에 등록 하시면 됩니다. 
• 1주에 3시간 수업이면(3학점) 1차시, 2차시, 
3차시에 등록 하시면 됩니다.

※ 1차시(1개의 과제, 퀴즈, 동영상)로 2시간, 
3시간 모두 출석으로 인정해야 하는 경우는 
1차시 하나에만 과제를 드레그 하시면 됩니다.

[CSV출력] - 조회된 내용을 엑셀 파일로 다운
로드 됩니다.



[출석데이터저장] - 조회된 내용을 종합정보시
스템으로 전송 합니다.

• 전송이 완료 되면 종합정보시스템에서 내용을
  확인 또는 수정하시면 됩니다.

※ 반드시 [출석데이터저장]를 눌러주셔야 완료
   됩니다. 


